＜ご注意＞
このメール文面はサンプルです。
内容をご確認の上、ご利用ください。
※赤文字の部分は運用にあわせた修正が必要です。必ず修正をお願いいたします。

■タイトル：【ご連絡】「●記事名●」を発行しました。
■送信対象者：閲覧者全員
■本文

社員の皆さまへ

お疲れ様です。●事務局名●です。
本日、「●記事名●」を発行いたしました。
→こちら　※URL※

※記事のイメージ画像（サムネイル）など

今回の記事の内容は●●●●●●になっております。
是非ご覧ください。
今回も皆様からの「いいね」や「コメント」お待ちしております。

ご不明な点などございましたら、●事務局●までお問い合わせください。
よろしくお願いいたします。　
